Alle Mitarbeitenden sind gehalten, ihre persönlichen Daten und weitere Informationen wie Titel und Anrede im WZL-Benutzerverzeichnis auf Korrektheit und Vollständigkeit zu prüfen und aktuell zu halten, da diese Informationen u. a. zur Generierung der Kontaktdaten im Internet und für die Erstellung der WZL-Telefonliste genutzt werden.

Um den eigenen Eintrag im WZL-Benutzerverzeichnis zu ändern, muss man diesen mit einem Doppelklick mit der Maus öffnen und anschließend auf den Button „Person bearbeiten“ klicken.

Damit z. B. ein persönlicher Titel auf der WZL-Internetseite korrekt angezeigt wird, muss dieser auf dem Reiter „Büro/Privat" unter „Büro" in das Feld „Titel" eingetragen werden.

[bookmark: _GoBack]Änderungen werden erst dann dauerhaft übernommen, wenn man zum Abschluss auf „Speichern und Schließen" klickt.


