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	CHECKLISTE  KICK-OFF-MEETING

	Vorbereitungsphase

	1. 	Welche Konflikte können innerhalb der Projektaufgabe, der Projektgruppe oder des Projektumfeldes identifiziert werden?
	

	2. 	Sind  ausreichende Vorinformationen, Vorwissen und Vorerfahrungen vorhanden?
Wenn ja, welche?
	

	3. 	Wie kann eine Situation und Atmosphäre geschaffen werden, vor der alle Projektbeteiligten positiv überrascht sind?
	

	4. 	Wie können verborgene Konflikte einfach aufgedeckt werden, ohne die Zusammenarbeit im Projekt negativ zu beeinflussen?
	

	5. 	Welche Ziele und Motivationen werden mit dem Projekt verfolgt?
	

	6. 	Gibt es Klärungsbedarf bezüglich der Terminplanung?
Anmerkung:
Bei größeren Projektträgern (z. B. InnoNet) ist zu prüfen, ob am WZL/IPT weitere Projekte desselben Projektträgers laufen, die von der selben Betreuerin/vom selben Betreuer bearbeitet werden und somit möglichst zu einem zentralen Termin zusammengefasst werden sollten.
	

	7.	Gibt es Klärungsbedarf bezüglich der Teamzusammensetzung?
Anmerkung:
Bei InnoNet-Projekten ist zum Kick-Off-Meeting ein/e Vertreter/in des Projektträgers einzuladen.
	

	[bookmark: _GoBack]8. 	Welche Vorteile ergeben sich für die jeweiligen Projektteilnehmer/innen?
	

	Durchführungsphase

	1.	Vorstellung des Unternehmens
	

	2.	Vorstellung des Lehrstuhls
	

	3.	Vorstellung der IST-Situation/ Problemstellung
	

	4.	Vorstellung möglicher (favorisierter) Lösungsansätze
	

	5.	Darstellung der zur Bearbeitung anstehenden Projektphase
	

	6.	Darstellung der Arbeitsschritte
	

	7.	Definition des Projektplans (Termine, Meilensteine)
	

	8.	Teambildung
	

	9.	Klärung der offenen Fragen
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